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HINWEISE & INFORMATIONEN ZU DIESER SCHREIBANLEITUNG

Hinweis:

Die hier vorgestellten Erkldrungen, Hinweise und Empfehlungen sind nach bestem Wissen und Gewissen erstellt und
Uberprift. Trotzdem mdéchten wir darauf hinweisen, dass wir fiir die Inhalte keine Gewahr tibernehmen. Bitte halten
Sie sich zu lhrer eigenen Sicherheit immer an die Vorgaben lhrer Dozentinnen und Dozenten bzw. die Richtlinien
lhres Instituts.

Sollten Sie Ungenauigkeiten oder Fehler in dieser Schreibanleitung finden, freuen wir uns tiber lhre Riickmeldung.
Vielen Dank!

Autor*innen: Timo Hartmann, Maria Béhlert, Janina Sommer
Erstellung: Juni 2008
Letzte Uberarbeitung: Januar 2020, Ute Henning



Denn was man schwarz auf weif$ besitzt, kann man getrost nach Hause tragen. (aus Goethes Faust)

Vorlesungen finden sich in jedem Fachbereich und nahezu in jedem Studiengang, da bei dieser
Veranstaltungsform in kurzer Zeit sehr viel verdichtetes Wissen an ein grolRes Publikum
weitergegeben werden kann. Damit die grol3e Menge an Inhalten nicht in Vergessenheit gerat, ist
es hilfreich eine Mitschrift zur Vorlesung anzufertigen. Das aktive Zuhéren und Mitdenken kann
erleichtert werden, wenn man sich dabei Notizen macht, die Gedanken dadurch ordnet und die
Struktur des Vortrages nachvollziehen kann.

Da es ganz unterschiedlich sein kann, wozu Sie lhre Mitschrift bendtigen, werden Sie im Laufe des
Studiums Techniken entwickeln, die fiir Sie selbst am besten geeignet sind. Diese Entwicklung ist
ein Prozess, der Zeit benétigt. Es ist daher nur natiirlich, dass es zu Beginn eines Studiums zu
Schwierigkeiten kommen kann.

Dieses Modul soll lhnen dabei helfen, die Vorlesungsinhalte fiir sich sinnvoll, strukturiert und
wiederverwertbar festzuhalten. Im Laufe der Zeit werden Sie Techniken auswahlen oder auch
neue entwickeln, die zu lhren Bedirfnissen passen. Die Bereiche Basiswissen und Schritt fur
Schritt geben Ihnen eine Anleitung fiir das Mitschreiben in Vorlesungen. Anfangs ist es sicherlich
hilfreich, die Schritte zu befolgen. Mit einiger Ubung finden Sie Ihr eigenes System und entwickeln
ein Gefuihl dafiir, welche Inhalte besonders wichtig sind.

Far Nicht-Muttersprachler®*innen ist die Vorlesung eine doppelte Herausforderung, da sie zum
einen die Fremdsprache verstehen und zum anderen die Inhalte verfolgen und strukturieren
mussen. Fur Sie stehen in Sprache & Stil Hinweise und Formulierungen bereit, die das
Mitschreiben erleichtern sollen.

Vorlesungen sind dadurch gekennzeichnet, dass eine Person — normalerweise eine Professorin
oder ein Professor — einen Vortrag zu einem Thema halt, die Studierenden zuhéren und sich
Notizen machen. Gelegentlich gibt es auch Zeit fiir Fragen oder kurze Diskussionen. Beachten Sie,
dass der Stil einer Vorlesung stark von der Dozentin/vom Dozenten abhangt. Lassen Sie sich nicht
verunsichern, wenn Sie ihre Techniken immer wieder anpassen miissen.

Wie eine Vorlesung aufgebaut wird, ob und welche Medien zum Einsatz kommen und wie
vorgetragen wird, hangt ebenfalls vom/von der Vortragenden ab. Manchmal stellt die
Dozentin/der Dozent ein Skript zur Verfligung, gelegentlich auch die Prasentationsfolien. Es ist
moglich, dass sich die Vorlesung in ihrem Inhalt oder der Gliederung an einem oder mehreren



Biichern orientiert. Bei Bedarf kann diese Literatur die eigene Mitschrift vervollstandigen oder

erganzen.

Ziel der Vorlesung ist es, in kurzer Zeit méglichst viele Informationen liber ein Thema zu
vermitteln. Auch wenn die Vorlesung miindlich vorgetragen wird, so weist sie doch Merkmale
eines schriftlichen Textes auf. Diese Merkmale machen es manchmal anstrengend, einer
Vorlesung zu folgen und alle Informationen aufzunehmen (vgl. Fix 2006: 65-66):

e Die Satze sind langer und komplexer.

e Der Wortschatz ist abwechslungsreicher und anspruchsvoller.

e Die Satze sind immer vollstandig.

e Die Aussprache ist exakter.

e Die Informationsdichte im Text ist sehr hoch, das heif3t, es gibt wenige Wiederholungen

und fast jeder Satz bringt eine neue Information.

Warum sollten Sie in einer Vorlesung mitschreiben? Die Mitschrift in Vorlesungen hat die
folgenden Funktionen:

e bessere Aufnahme des referierten Wissens (vgl. Stickel-Wolf 2001, S.19)

e Dokumentation der vermittelten Inhalte des Verstandnisses (vgl. Burchardt 2006, S. 37)

e Unterstiitzung bei der Nachbereitung der Inhalte des Verstandnisses (vgl. Burchardt 2006,
S.37)

e Unterstiitzung bei der Priifungsvorbereitung (vgl. Stickel-Wolf 2001, S.20)

e Dokumentation des Lernprozesses und des Verstandnisses (vgl. Burchardt 2006, S. 37)

e Umstritten ist, wie sich das Mitschreiben auf das aktive Zuhéren und Verstehen der Inhalte
ausibt: Stickel-Wolf (vgl. 2001, S. 19) rdumt dem Mitschreiben eine Férderung des
Zuhorens durch die kognitive Beteiligung ein. Seskin (vgl. 2003, S. 22) weist aber darauf
hin, dass eine individuelle Balance zwischen Schreiben und Héren gefunden werden muss,
damit der Prozess des Schreibens nicht zu einem Aussetzen des Mitdenkens fiihrt.

e Bereiten Sie sich auf das Thema der Sitzung vor. Lesen Sie das Skript oder informieren Sie
sich tGiber das Thema. Ein Vorwissen kann lhnen bei der Informationsaufnahme helfen.
Komplexe Begriffe oder Zusammenhange kénnen dann unter Umstanden direkt
verarbeitet werden, so dass fiir den nachfolgenden Inhalt mehr Zeit zur Verfligung steht
(vgl. Stickel-Wolf 2001, S. 51).

e Setzen Sie sich moglichst auf einen Platz, von dem Sie einen guten Blick auf den
Dozenten/die Dozentin, die Tafel und die Projektionsflache haben. Eine Vorlesung wird



miindlich vorgetragen. Berticksichtigen Sie daher auch die Akustik des Horsaals (vgl.
Stickel-Wolf 2001, S. 52).

e Bereiten Sie sich auf die Mitschrift vor. Bevor die Vorlesung beginnt, legen Sie sich
ausreichend Papier, einen Stift und einen Marker zurecht. Testen Sie schon vor der
Vorlesung, ob der Stift funktioniert. Wenn Sie am Laptop arbeiten, fahren Sie ihn hoch und
6ffnen Sie das Textverarbeitungsprogramm.

e Notieren Sie das Datum, den Vorlesungstitel und das Thema der Sitzung, um den Uberblick
tber Ihre Mitschriften nicht zu verlieren (vgl. Stickel-Wolf 2001, S. 59).

e Haben Sie in der Vergangenheit Probleme mit dem Uberblick oder dem Verlust von
Mitschriften gehabt, kdnnen sich neben Blattern und Blécken auch Schulhefte eignen.
Sichern Sie in regelmaRigen Abstanden lIhre Daten, falls Sie einen Laptop fiir die Mitschrift
verwenden.

e Horen Sie méglichst genau zu und denken Sie aktiv struktursuchend mit, um die
wesentlichen und wichtigen Inhalte zu erkennen (vgl. Stickel-Wolf 2001, S. 52). Mit einiger
Ubung wird Ihnen das bald leichter fallen. Lassen Sie sich nicht aus dem Konzept bringen.

e Wenn Sie etwas nicht auf Anhieb verstehen, dann halten Sie sich nicht zu lange daran auf.
Besteht die Moglichkeit, dann stellen Sie Fragen an den Dozenten. Dies gibt Ilhnen die
Chance, den Sachverhalt sofort nachvollziehen zu kénnen (vgl. Stickel-Wolf 2001, S. 54f).

e Behalten Sie das Thema im Blick und achten Sie auf Signale des Dozenten, die Ihnen einen
Hinweis darauf geben, ob es sich um wesentliche Informationen oder Nebensachliches
handelt (vgl. Stickel-Wolf, S. 53) (siehe Abschnitt Sprache & Stil in diesem Modul).

e Verwenden Sie mehrere Farben fir lhre Mitschrift. Beispielsweise kann der Kugelschreiber

den Tafelanschrieb des Dozenten dokumentieren, wahrend der Bleistift das Verbale und
die eigenen Gedanken aufgreift. Ist nur der Tafelanschrieb klausurrelevant, so kann Ihnen
dieses Verfahren helfen, im Nachhinein zwischen Klausurrelevantem und zusatzlichen
Informationen unterscheiden zu kénnen (vgl. Burchardt 2000, S. 38).

e Folgen Sie der Gliederung des Vortrages. Wenn der Dozent kein Thesenpapier mit
Gliederung verteilt, k6nnen Sie die Gliederungspunkte auf einem separaten Zettel
auffiihren.

e Schreiben Sie keine ganzen Satze mit, sondern nur Stichpunkte. Auch Skizzen kénnen
helfen, einen Sachverhalt zeitsparend darzustellen (vgl. Burchardt 2000, S. 38).

e Schreiben Sie nicht wértlich mit, denn dafiir ist keine Zeit (vgl. ebd.).

e |hr Schreiben muss 6konomisch sein: Also schreiben Sie wirklich nur das Wesentliche mit!

e Benutzen Sie Abkiirzungen und erstellen Sie am Rand ein Verzeichnis lhrer verwendeten
Abkdirzungen (vgl. ebd., siehe Abschnitt Sprache & Stil in diesem Modul).

e Machen Sie eigene Gedanken und Thesen als solche kenntlich (vgl. Burchardt 2000, S. 38).




e Sparen Sie in der Vorlesung nicht an Papier. Lassen Sie Raum fiir weitere Notizen,
Zusammenhange und Ideen (vgl. Burchardt 2000, S. 39f).

e Falls Sie Fragen haben, notieren Sie diese. Am Ende der Vorlesung gibt es meist die
Méglichkeit, Fragen und Probleme zu diskutieren (vgl. Burchardt 2000, S. 38).

e Die Nachbereitung einer Vorlesung kann viel Zeit einsparen, wenn sie im direkten
Anschluss stattfindet. Viele Gedankengdnge und Inhalte sind noch prasent und kénnen
daher schneller auf Papier gebracht werden (vgl. Stickel-Wolf 2001, S.62f).

e Meist bendétigen Sie die Mitschriften zur Prifungsvorbereitung, deshalb sollten Sie gleich
im Anschluss alles Unleserliche und Unverstandliche verbessern (ebd.).

e Schlagen Sie Begriffe nach, die Sie nicht verstanden haben. Bei Mehrdeutigkeiten sollten
Sie die Nomenklatur mit dem Dozenten absprechen und erfragen, was gemeint war (vgl.
Stickel-Wolf 2001, S.64).

e Ordnen Sie die Mitschrift in den Ablauf der Vorlesung und lhres Studiums ein, legen Sie sich
ein Verzeichnis an (weitere Ideen dazu: Stickel-Wolf 2001, S.65).

e Alternative Methode: Nehmen Sie sich nach der Vorlesung eine Minute Zeit, um ein One-
Minute-Paper zu erstellen. Dieses Dokument sollte ein FlieBtext sein, in dem die
wichtigsten Aspekte des soeben Gehorten festgehalten werden. Das One-Minute-Paper
stellt Ihre personliche Essenz der Vorlesung dar und kann zum Lernritual werden (vgl. Stahl

2014).

e Vermeiden Sie das Schreiben ganzer Satze: Das kostet zu viel Zeit. Arbeiten Sie mit
Spiegelstrichen und Stichworten. Nehmen Sie sich nicht zu viel Zeit fiir Korrekturen.
Achten Sie nicht auf Rechtscheib- oder Syntaxfehler. Ignorieren Sie die GroR3- und
Kleinschreibung. Legen Sie den Schwerpunkt auf den Inhalt und korrigieren Sie
ausschlieRlich inhaltliche Fehler (vgl. Biiting 2006, S. 25).

e Verwenden Sie Symbole, Abkiirzungen, Pfeile oder Bilder, die fiir Sie den Zusammenhang,
die Wichtigkeit, mégliche Fragen oder Widerspriiche verdeutlichen. Scheuen Sie sich auch
nicht, lange Pfeile (iber Geschriebenes zu ziehen. Bleiben Sie bei der Verwendung von den
Symbolen konsequent und fachiibergreifend einheitlich (vgl. Biiting 2006, S. 25; Stickel-
Wolf 2001, S. 21).

Beispiel:

! wichtig
!I'sehr wichtig

? verstehe ich nicht


http://www.einfachgutelehre.uni-kiel.de/na/methodenpool/methode-one-minute-paper/
http://www.einfachgutelehre.uni-kiel.de/na/methodenpool/methode-one-minute-paper/

@ nicht einverstanden
=> daraus folgt

e Benutzen Sie sinnvolle Abkiirzungen. Es ist hilfreich fiir das spdtere Verstandnis ein
Abkiirzungsverzeichnis anzulegen. Dies ist nur sinnvoll, wenn die betroffenen Wérter
haufig vorkommen oder relativ lang sind. Notieren Sie sich mindestens einmal, welche
Bedeutung die Abkirzung hat (vgl. Biiting 2006, S. 25).

tw. teilweise

Def. Definition
vgl. vergleiche
Erg. Ergebnis

e Zitatbelege oder Autorennamen sind wichtig: Notieren Sie diese, um auch zu einem
spateren Zeitpunkt darauf zurlickgreifen zu kénnen (vgl. Biiting 2006, S. 26).

e Unterscheiden Sie zwischen Wichtigem und Unwichtigem beim Mitschreiben, es hilft
Ihnen, wenn Sie dabei das Thema/die Fragestellung im Auge behalten. Der/die Dozent*in
gibt meist Signale, die es erleichtern, was fiir ihn/sie besonders wichtig ist. Sie werden
schnell zwischen wesentlichen Punkten und Randbemerkungen zu unterscheiden lernen.
Beispiele flr wichtige Informationen:

Besonders wichtig ist....

Die Hauptthese lautet...

Zu betonen ist ...

Von besonderer Bedeutung ist ...
Zusammenfassend kann man sagen, dass...
Sie sollten wissen, dass...

In Priifungen wird immer wieder gefragt....
Fir die Klausur kénnte relevant sein, dass...
Im Mittelpunkt der Diskussion steht...
Interessant dabei ist...

Mich fasziniert besonders, dass...

Ich weise darauf hin ....

Haufig werden wichtige Thesen, Informationen und Argumente mehrmals wiederholt, der/die
Dozent*in spricht etwas lauter und fasst das Gesagte nochmals pragnant zusammen.



BEISPIELE & UBUNGEN

Wenn Sie weiter (iben méchten, eine Mitschrift anzufertigen, finden Sie auf den folgenden Seiten
eine Vielzahl von Vorlesungen, aber auch auf YouTube gibt es eine grof3e Auswahl:

Deutschlandfunk Nova: Horsaal (27.01.2020)

Online-Vorlesungen.de (27.01.2020)

Wenn Deutsch eine Fremdsprache fiir Sie ist, mdchten Sie das Mitschreiben vielleicht zuerst mit
leichteren Texten lernen. Eine Méglichkeit sind die Filme auf der Seite der Deutschen Welle.
Wahlen Sie einen Film aus und machen Sie sich Notizen. So kénnen Sie sich gut auf das Anfertigen
von Mitschriften im Studium vorbereiten.

Im Online Writing Lab (OWL) finden Sie unsere gesammelten Schreibtechniken und -libungen, mit denen Sie lhre
Schreibkompetenzen ausbauen kénnen. Wir haben zur besseren Ubersicht alle Techniken in folgende Abschnitte
geteilt:

e Selbststeuerung | Ubungen und Selbsttests, um das eigene Schreiben zu reflektieren

e Planen | Techniken zu Zeit- und Selbstmanagement

e Orientieren | Ideen & Gedanken sortieren und strukturieren, Thema finden und eingrenzen, Fragestellungen
konkretisieren

e Material sammeln & bearbeiten | Techniken, um sich in der Flut von Informationen und Literatur besser
zurecht zu finden

e Strukturieren | Gedanken strukturieren, Thema finden und eingrenzen, Fragestellungen konkretisieren,
Strukturieren von Texten

¢ Ins Schreiben kommen / Rohfassung schreiben | Schreibschwierigkeiten bekdampfen und mit dem Schreiben
beginnen

e Wissenschaftlicher Stil | Formulierungshilfen und Ubungen, mit denen der persénliche wissenschaftliche
Schreibstil weiterentwickelt werden kann

e Uberarbeiten | Methoden fiir verschiedene Uberarbeitungsstufen und Korrekturen
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