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Kapitel 

 nach Inhalt benennen; aussagekräftige Titel erleichtern weitere Unterteilungen 

 nicht mehr als drei Überschriftenebenen 

 Gewichten der Kapitel möglichst gleichstark nach Inhalt und Länge 

 Kapitel einleiten und damit thematisch einbetten 

 am Ende des Kapitels ein Zwischenfazit ziehen und Ergebnisse sichern 

 

Absätze 

 Absätze teilen Abschnitte ein, die gedankliche Einheiten bilden 

 pro Abschnitt folgende Punkte klären: 

o Umfang: Welche Textteile gehören zu dem Abschnitt? 

o Inhalt: Um was geht es?  

 Funktion: Welche Funktion wird erfüllt? 

 Bezug: Auf welche anderen Abschnitte wird Bezug genommen? 

 

STRUKTUR 

formal inhaltlich 

 

Gliederung 

Kapitel 

Absätze 

Anordnung der Themenbereiche 

Ausformulierung der Themen 

Detailausarbeitung innerhalb 

eines Themenbereichs 

Roter Faden Roter Faden 
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